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专 利 申 请 流 程

第一步、确定专利申请的类型

专利分发明专利、实用新型专利和外观设计专利三种类型。

发明专利(保护 20年)：针对产品、方法或者改进所提出的新的技术方案，可以申请发明专利；由于贵校老师
一般都是以医药配方、制药方法为主，因此，大多只能申请发明专利。

实用新型专利(保护 10年)：针对产品的形状、构造或者其结合所提出的适于实用的新的技术方案，可以申请
实用新型专利；

外观设计专利(保护 10年)：针对产品的形状、图案或者其结合以及色彩与形状、图案的结合所作出的富有美
感并适于工业应用的新设计，可以申请外观设计专利。

如果您不确定申请何种类型专利，可与我公司对口专业专利代理人沟通后确认。

第二步、整理相关技术资料，提交专利技术交底书（见附件模板）

（发明和实用新型需要提供技术交底书，外观专利只需要提供外观设计图片即可）

专利技术交底书由客户方的相关技术人员提供，技术交底书包括发明创造的名称、所属技术领域、背景技术、

发明具体内容等，资料的提供可以由我方的对口专业专利代理人介入协助来完成。我方专利代理人在拿到专利技术

交底书之后，进行相关的检索和分析，如检索结果较好，则我们建议你们进行专利申请。

第三步、双方签订代理委托协议合同和委托书，并付款后，我方开始撰写全套专利申请文件。

开始撰写专利申请文件，期间会和贵校老师、发明人进行多次沟通和交流（可以通过电话、邮件、QQ、面谈
等多种方式），以确保专利申请文件完整无误的表达发明人的发明创造。

专利申请文件的撰写时间一般在 10～15个工作日之内完成，视专利复杂程度情况而定。
第四步、向国家专利局提交专利申请文件，拿到专利受理通知书

在客户确认专利申请文件没问题之后，我方向国家专利局提交全套专利申请文件，拿到专利受理通知书。

第五步、客户领取专利受理通知书，专利申请阶段结束

客户领取专利受理通知书，专利申请阶段的工作就结束了。

第六步、发明专利审查阶段（发明专利有这一步工作，实用新型专利和外观设计专利没有这一步）

审查员会作出审查意见，此时需要跟贵方老师进一步沟通交流，以应对审查员的审查意见。

第七步、专利授权阶段

经国家专利局审查通过后，专利被授权，我方转交授权通知书给贵校，贵校缴纳授权领证相关费用后，大约

1到 2个月证书下发，我方通知客户领取专利证书。
第八步、按时缴纳年费

按照国家的规定，按时缴纳专利年费。

*备注：
贵校老师申请专利时只需要提供技术交底书即可（发明和实用新型提供技术交底书，外观专利提

供设计图片），专利申请的其它流程和文件均由我们专利事务所负责处理和完成，我们会与贵校老师保

持紧密联系，保时保质完成有关专利申请。

联系人：张奇洲

电话： 13632370084
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